Jak pracovat s on-line katalogem

Jednoduchy dotaz - automaticky se zobrazi pti vstupu do katalogu
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Po zadani dotazu probéhne hledani ve vSech polich zaznamu
dokumentu.

Ctenaf si mliZe nastavit, v jakém poli chce vyhledavat, napi. nazev,
autor.

Zobrazi se vysledky vyhledavani.

Po pravé strané 1ze uptesnit hledani, napt. dle autora, média.

U dokumentu je uveden ,stav”: dostupné/vypujceno.

Nazev dila je aktivni odkaz, po jehoZ rozkliknuti je zobrazen podrobny
zdznam dokumentu.

Knihovni jednotky, dostupné i vyptijcené, 1ze zdarma rezervovat.

Pokrocilé vyhledavani - umoznuje zaddni kombinovaného dotazu a

konkrétnéjsi vyhledavani dle vybranych kritérii.

ProdlouZeni vypujcky

- vypujcky 1ze prodlouzit nejdfive 1 tyden pred uplynutim vyptjéni lhity
- vyptjcky lze prodlouZit pouze 2x

- vypujcky, které ma rezervované jiny ¢tenar, 1ze prodlouzit 1x pouze o 7 dni

- vypujcky nelze prodlouzit, pokud mate titul ptijceny déle nez 3 mésice,
neméte zaplacenou registraci, nebo dluzite knihovné poplatek za upominku
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V pravém hornim rohu zvolte , pfihlaste se do svého ac¢tu” Zadejte
uzivatelské jméno a heslo. Pokud mate potiZe, je potfeba aktualizovat
tyto tldaje pfimo v knihovné.

Po prihlaseni kliknéte na ,, vas tcet”.

Po pravé strané zvolte , vyptjcky”.

Nad seznamem vyptjcek kliknéte na policko ,, prodlouzit vse”.

Nebo zaskrtnéte policko u tituld, které chcete prodlouzit a kliknéte nad
seznamem na , prodlouzit vybrané”.

V seznamu vypujcek se u vybranych dokumentti ihned zobrazi, zda
bylo prodlouZeni tspésné.



Rezervace - rezervovat si mtiZete jakoukoliv knihovni jednotku.

> Vyhledejte pozadovany titul v katalogu.

> Kliknéte na nazev dila.

» Ve spodni ¢asti je modrou vlajeckou oznaceno , rezervovat titul”
» Potvrd'te rezervaci kliknutim na ,,odeslat pozadavek”

Pokud je kniha dostupnd, bude pro Vés ptipravena do 24 hodin.

Pokud je vypujcend, bude pfipravena po jejim vraceni (budete informovani e-
mailem) a je potteba si ji vyzvednout do 7 provoznich dnf.

Potvrzeni rezervace probéhne pomoci SMS, nebo e-mailu dle Vasi preference.

Ctenaiské konto

» Kliknéte v pravém hornim rohu na ,Pfihlasit”
> Vyplnte uzivatelské jméno a heslo.
» Po prihlaseni kliknéte na , Vas acet”.

Na Vasem tuctu jsou k dispozici tyto moznosti:

e Oblibené: Pfehled oblibenych knih, her etc.

e Vypujcky: Prehled aktudlné piajcenych knihovnich jednotek vcetné
moznosti prodlouzeni.

e Rezervace a objedndvky: Zobrazi aktudlni ¢ekajici/splnéné rezervace.

e Upominky: Pfehled plateb

e Profil: Aktualni, Vami zadané udaje.

e UloZena vyhledavani: Zobrazi historii Vaseho vyhledavani v katalogu.

e (Odhlaseni: Odhlaseni ze ¢tenarského konta

Pouzité pojmy:

Knihovni jednotka = kniha, e-kniha, audiokniha, ¢asopis, hra z fondu
knihovny

Absencné = jednotku lze vypujc¢it domt ¢i rezervovat

Prezencné = jednotka je k dispozici pouze v knihovné a nelze ji vyptjc¢it doma

Umisténi = uvadi, kde se jednotka nachazi



