Knihovni fad
M éstskeé knihovny Zdice

V souladu se statutem Spadaského klubu ve Zdicich schvalenym dne 17. 121 ¥98le 84, odst. 6
zakonat.257/2001 Sb. (knihovni zakon), je vydan tento kmiti fad:

1. Zakladni ustanoveni

Cl.

[ —

Poslani aé¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu 83 a 1&na¢.257/2001Sb.(knihovni zakon) a j#zena za
Ucelem poskytovat rovnym #Zgobem vSem alanim bez rozdilu viejné knihovnické a infornéai sluzby
vymezeneé v 82,4 a 14 knihovniho zékona.

Cl.

N

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatém verejné knihovnické a inforngai sluzby tak,
jak jsou vymezeny vijslusnych ustanovenich knihovniho zakona.
2. Jsou to zejména: a) viggEni sluzby-zpistupréni knihovniho fondu (abséné i prezerng)
b) meziknihovni sluzby
c) ustni informace bibliografického a faktografibkécharakteru
d) informani lekce a besedy
e) rezervace knih a periodik, on-line katalog, umdf pristupu Kk vijSim
informatnim zdrofim

3. Sluzby uvedené v 1. odstavci Knihovnitdalu poskytuje knihovna bezpldtn

4. Knihovna poskytuje placené sluzby: registrace ughia meziknihovni sluzby a kopirovani. Tyto
sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkerod$t.2 az 4 zalke. 257/2001Sb , knihovniho
zakona, tzn. Ze Uhradu zamiZe pozadovat jen do vySe skiri& vynaloZzenych naklad

5. Veskeré finanni ¢astky (manipuléni poplatky, sanni poplatky apod.)jsou knihovnogtavany ve
vySi stanovené Cenikem, ktery jglphou K.R

[l. Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb

Cl. 3

Registrace uzivatele
1. Uzivatelem knihovny se fize stat kazda fyzicka nebo pravnick& osoba vydamikazu uzivatele
na zaklad prihlasSky owiené knihovnici podle osobnich dokiaulzivatele.

2. Knihovna poZaduje k registraci nasledujici udajeéno,@ijmeni,trvalé bydlist a rodn&islo, ¢islo
dokladu z kterého bylo toto &keno.

3. D¢ti do 15-ti let se stanou uzivatelem na zaklptsemného souhlasu zakonného zastupce, ktery
vyplni piihlasku a uvede sveé trvalé bydéistodnécislo acislo dokladu z kterého bylo toto &eno.



Cl 4

Povinnosti a prava uzivateli knihovny

. Knihovna je pistupna vSem afanim, kteti maji zajem o jeji sluzby. Podle zvolenéhdsagbu
uzivani sluzeb knihovny jsou vymezeny pojmy:
a. navstvnik-kazda osoba, ktera vstoupi do prostor knih@aeanyelem vyuZziti jejich sluzeb
b. registrovany uZivatel-uZivatel, kterému byl vydaikaz uZivatele
c. jednorazovy uzivatel-nav&tnik, ktery zaplatil jednorazovy poplatek

. UZivatelé jsou povinni sidit knihovnimiadem a pokyny pracovniknihovny. Ve vSech
prostorach knihovny jsou uZzivatelé povinni zach@tddid, ¢istotu a pdadek. V prostorach
knihovny neni povoleno kdit nebo pouzivat otgeny ohé.

. UZivatel, ktery poruSuje obe&mplatné pravni fedpisy nebo tento knihovidd, mize byt

z prostor MK vykazan. Jestlize uzivatel nedodraje opaiteni (viz. odst. 2.), fize byt
docasre nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb knihoVitg. neni zbaven odpéginosti za
zpasobenou Skodu a povinnost nahradit ji podle pldinyedpigi.

. Pripominky, pod#ty a navrhy k préaci knihovny je mozné podavat pisenebo Usté
knihovnikovi.

Cl.5

Pokyny pro vyuzivani vypaetni techniky

. UZivatel je povinen pouZzivat v kniho¥pouze programoveé vybaveni, které mu knihovna pogky

. UZivatel miZze kopirovat na formatované diskety (zakoupenéilvdume) informace z bazi dat
zpristuprénych v Internetu.

. UZivatel nese plnou zodp&inost za svéifpadné zasahy do konfiguracefiete, které by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pitace, dale je uzivatel pthodpowdny za Skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s predky vyp@etni techniky ¢etné Skod zgisobenych jim
zanesenymi ptacovymi viry.

. UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovasti operaniho systému knihovny a nainstalovanych
aplikaci a prograifinv knihovre.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv farma jakémkoliv médiu) slouzi vyhratlik osobni paehe
uzivatele a k jeho studijnint@lim. Neni povoleno je jakymkoliv aigobem dale roz&vat,
rozmnozovat, kopirovatgpovat, sdilet, distribuovat (ani v pitacové siti) prodavat nebo jinak
vyuzivat zejména ke komarim &elim.

. UZivatel je povinen respektovat autorsko pravnirach dat (viz zakon. 121/2000 Sb. — autorsky
zakon).



I1l._Vypij éni Fad

Cl.

(o]

Zpristupniované knihovni dokumenty

. Knihovna zpistupiuje knihovni fond absé€nim nebo prezemim pij¢covanim knihovnich
dokument (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho forzliinihovniho fondu jiné knihovny
prostednictvim meziknihovnich sluzeb nebo pfednictvim vynénnych soubatr.

. Meziknihovni sluzbu zpro&dkuje knihovna na pozadani uzivatele podle pafadra KZ, vyhlasky
Ministerstva kulturys. 88/2002 Sb. A metodickych pokyiNK CR.

)

l. 7

Rozhodnuti o pijéeni

. Mimo knihovnu si niZze uZivatel pj¢it vdechny dokumenty uvedenélv 6 odst. 1 tohoto K
krom¢ dokumeni:
a) kterym by hrozilo nebezgénenahraditelné ztraty nebo poskozeni
b) které jsou zapotbi k BZnému provozu knihovny
C) jejichz pijcovani by bylo v rozporu s obecpravnimi gedpisy (poruseni autorskych prav,
Siteni faSistické, rasistické, pornografické litergtapod.)
d) které byly vymij¢eny z jinych knihoven pradnictvim meziknihovni sluzby s podminkou
vypuj¢ky pouze v prostorach knihovny

Cl. 8

Postupy @i pijéovani

. Pred pevzetim vyjdjcky si méa uzivatel dokument prohlédnout, ihned abM&echny zavady a
OV¢tit si zapis zavad ve vyipenim tiskopise.

. UZivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu &spisems, e-mailem nebo telefonicky. \fipadt
pisemného upozogni hradi uzivatel poStovné.

Cl.9

Vypijéni [hity

. Vypuj¢ni lhata pro mij¢ovani mimo knihovnu je 1 &sic (4 tydny). Vy@jéni Ihata miZze byt
prodlouzena az dvakrat o jedegsit, pozada-li o to uzivatefgd jejim uplynutim a nezada-li o
dokument dalSi uzivatel. V édodnénych gipadech je mozné povolit novou ijpku téhoz
dokumentu, ale jen po jehaqullozZeni.

. Knihovna je opravéna bez udanitdvodu stanovit kratSi vyigeni Ihatu, pripadreé Zadat vraceni
ptjéeného dokumentured uplynutim vygjéni Ihaty.



Cl. 10

Vraceni vypiij éeného dokumentu

. UZivatel je povinen vratit vyigceny dokument v takovém stavu, v jakém si jejijyp. Jinak nese
odpowdnost za vSechny zjité zavady a je povinen uhradit knihévréklady na opravu
dokumentu, fipadré uhradit Skodu jakoipztrag dokumentu (viz. Cenik). PoSkozeny dokument
zastane nadale i po uhrag majetku knihovny a bude pouzit jako picka v lekcich bibliograficko-
informacnich.

. Je zakazano zpracovavat text tqgeného dokumentu graficky podtrhavanim, zvimanim,
psanim poznamek na okraj nebo jinyniispbem do vyfiji¢eného dokumentu zasahovat.

Cl. 11

Prava a povinnosti uzivateti pro pij¢ovani mimo knihovnu

. Pro pij¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni @élanského zakoniku (zak@én40/1964 Sb., ve
zréni pozajSich gredpisi) o pajcovani \&ci.

. Uzivatel nesmi vyfjéeny dokument fijcovat dalSim osobam. Riuza r&j po celou dobu vyigcky.

. Jestli-Ze uzivatel nevratiigeny dokument ve stanovendiéy ituje knihovna poplatek z prodleni
(viz Cenik).

. Jestli-Ze uZivatel ani po upomenuti nevrati abs&pajceny dokument, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. iPvymahani dokumentu pravni cestatiuje knihovna maniputani poplatek jako
nahradu za naklady spojenéifppavou tohoto vymahani i naklady pravniho zastaupe

. Do vypaddani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit t&liyaoskytovani viech sluzeb.

Cl. 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskyupndu knihovny, anebo z fondu jiné knihovny
v ramci meziknihovnich sluzeb, pouze pro osobnigint uzivatele. UzZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladuasmagenimi zakon& 121/2000 Sbh. — autorsky
zakon.

. Knihovna nmize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kogieozporu s pravnimifedpisy
(poruseni autorskych pravieni faSistické, rasistické, pornografické litergtapod.).



V. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniha:adu

Cl. 13

Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladmlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu, obalaravého
kodu a ve liite stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zmisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovnéaz#&ipozZzadovat nahradu Skody
uvedenim do fvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku télod@ichentu ve stejném
vydani a vazé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestigzeni do fivodniho
stavu neni mozné nebdalné, nize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo énjin
vydani, jiné dilo, anebo fin&ni nahradu. Finami nahradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, ktknéhovre v souvislosti se ztratou vznikly.

4. Do vyreSeni zfisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledaadinihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 14

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

. Poplatek z prodleni: povinnost platit poplatek addeni nastava dnem, ktery nasleduje po &&on
stanovené lity (4 tydenni). Epadne-li posledni den stanovenétihna den, kdy je knihovna
zawena, posunuje se na nejblizSi dalSitygpi den.

. Vymahani nevracenych vygek: nezavisle na vymahani popkatk prodleni vymaha knihovna
upominkami vraceni dokuméntPocétyrech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je
doporieny dopis) nasleduje vymahani pravni cestou.

. Ztrata pfikazu uzivatele: za administrativni tkon a vystawkrglikatu pfikazu uzivatele ztraceného
v obdobi jeho platnosti irodni nebo obnovené) sétdje poplatek viz. Cenik.

. Poskozenéarového kédu hradi uzivatel dle Ceniku.

. UZivatel je povinen f ztra& periodika uhradit Skodu az do vySe dvojnasobkuy gamiodika.



Cl. 15

Nahrada vSeobecnych Skod

1. UzZivatel je povinen nahradit Skodu zasmou @imo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obtanského zakoniku, paragraf 442, odst. 2, kde sewta,Skoda se hradi v p&rich,
pozada-li vSak o to poSkozeny a je-li to moznéeainé, hradi se Skoda uvedenim do
piedesSlého stavu®)

2. Za Skody zfisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida ugiiyettdle obectiplatnych
predpidi.

V. Z&vedfna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny
Nedilnou sotésti KR jsou gilohy

Tento Knihovnitdd nabyva &innosti dnem 1.1.2012
Tento Knihovnitad plati na dobu netitou

PowbdPE

VI. ®lohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a pophafdéstské knihovny Zdice.

Ve Zdicich dne



Cenik sluzeb Méstské knihovny Zdice
platny od 1.ledna 2015

Zakladni poplatky:

Registrace réni - dosgli (nad 15 let).....100,-K
dosip (nad 70 let) ....zdarma
i 50,-K¢

Registrace jednorazova —prezensluzby, internet....20,-Kden

Poplatky z prodleni a nahrady:

MKZ neni povinna upominat své uzivatele o vracemipenych dokumerit

Upominka |I. .............. 30,- Kpoplatek z prodleni a 13,<¢KpoStovné
Upominkall. ............ 50,- K poplatek z prodleni a 26,<KpoStovné
Upominka Ill. doportere...80,-Ke poplatek z prodleni a 70,-¢poStovné
Sluzby:

Meziknihovni vygijéni sluzba .......... 50,-K

-pouze odborna literatura (1 titul/5&K
-max. 1 dokument na ¢gic aétende
Pisemné bibliograficko-inforngai........ 10,-K&/1 strana
Disketa/CD..........cccevvvivneen . 10,-K
Tisk z databazi Internetu...... 1 strana &etnobile...3,-K
Kopie.......................1 strana A &ernobile...3,-K (oboustranny ...4 K
1 strand Aarva...... 30 K
1 stran&8A...5 K&
A 3 obousima...6 K¢

Ztraty a nahrady:

Ztratactendského pitkazuci jeho poskozeni ... 15,

Ztrata knihy, CD, CD-ROM ... hradi se plna cena dokntn + manipuléni poplatek 100,-
K¢.

Pri ztrag ¢asopisu se hradi dvojnasobné céasopisu.

PoSkozenéaroveho kodu ... 15,-K

Poskozeni obalu ... 10,&K

Knihovnik je opravan vyZadovat dle druhu ztraceného dokumentwpenihradu ve vysi
realné ceny dokumentu nebo jeho fotokopii.@@Skozeni dokumentu je knihovnik
opravreén dle rozsahu poskozeni poZadovat Uhradu az dovgeeposkozeného
dokumentu.



